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附件 1

卢氏县人民政府办公室行政职权目录

一、行政确认（1项）

1、归侨、侨眷身份的审核认定

二、其他职权（3项）

1、国务院有关部门制发的行政执法证件备案

2、县人民政府所属工作部门制定的规范性文件的备案

3、县人民政府所属工作部门作出的重大行政处罚的备案
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附件 2

县政府办公室（外事侨务办公室、政府法制办公室）
行政职权清单

职权类别：行政确认

编码 职权名称 实施机构 实施依据 备注

1 归侨、侨眷身份的审核认定 外事侨务办公室

《中华人民共和国归侨侨眷权益保护法实施办法》（国务院令第 410
号）第二条：“ 归侨、侨眷的身份，由其常住户口所在地的县级以上地方

人民政府负责侨务工作的机构根据本人申请审核认定。与华侨、归侨有长

期扶养关系的亲属申请认定侨眷身份的，应当提供由公证机构出具的扶养

证明。”

《河南省实施<中华人民共和国归侨侨眷权益保护法>办法》（2010年
修正本）第三条：“归侨、侨眷的身份，由其常住户口所在地的县级人民

政府负责侨务工作的机构根据本人申请受理，省辖市人民政府负责侨务工

作的机构审核，省人民政府侨务工作机构认定。对符合归侨、侨眷身份条

件的，由省人民政府侨务工作机构发给《归侨侨眷证》。”

第四条：“确认同华侨、归侨有五年以上扶养关系的侨眷身份，须有

公证机构出具的公证书。华侨、归侨去世后，其亲属仍可以申请侨眷身份

认定。”
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县政府办公室（外事侨务办公室、政府法制办公室）
行政职权清单

职权类别：其他职权

编码 职权名称 实施机构 实施依据 备注

1
国务院有关部门系

统组织培训，制发行政

执法证件备案

县法制办

《<河南省行政机关执法条例>实施办法》（2011年修正本 2011年 1月 5日河南省人民
政府令第 136号公布）第十二条第一、二款：" 《河南省行政执法证》由省人民政府统一印
制，县级以上人民政府分级核发。已按国务院有关部门系统组织培训，制发行政执法证件的，

应当登记造册，分别报同级人民政府备案。"

2
县人民政府所属

工作部门制定的规范

性文件的备案

县法制办

《河南省行政规范性文件管理办法》(河南省人民政府令第 169号) 第十九条：“ 制定

机关应当自规范性文件公布之日起 15日内,按照下列规定报送备案:
(一)各级人民政府的规范性文件报上一级人民政府备案;
(二)县级以上人民政府工作部门的规范性文件报本级人民政府备案;
(三)县级以上人民政府依法设立的派出机关的规范性文件,报设立该派出机关的人民政府

备案;
(四)省以下实行垂直管理的部门的规范性文件,报上一级行政主管部门备案,同时抄报本

级人民政府。”

3
县人民政府所属

工作部门作出的重大

行政处罚的备案

县法制办

《河南省行政机关执法条例》（1993年 12月 21日省第八届人民代表大会常务委员会第
五次会议通过，2010年 7月 30日河南省第十一届人民代表大会常务委员会第三次修正）第
三十六条：“实行重大行政处罚、行政强制措施决定备案制度。各级人民政府作出重大行政
处罚、行政强制决定，应当自作出决定之日起十五日内，报上一级人民政府备案。县级以上

人民政府所属工作部门作出重大行政处罚、行政强制措施决定，应当自作出决定之日起十五

日内，报同级人民政府备案。”
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附件 3

卢氏县人民政府办公室责任清单
职权类别：行政确认

序号 职权名称 实施依据
办理

环节
责任事项 责任处室

承诺

时限

法定

时限

收费情况

及依据

1

归侨、侨

眷身份的

审核认定

《中华人民共和国归侨侨眷权
益保护法实施办法》第二条：“归
侨、侨眷的身份，由其常住户口
所在地的县级以上地方人民政府
负责侨务工作的机构根据本人申
请审核认定。与华侨、归侨有长
期扶养关系的亲属申请认定侨眷
身份的，应当提供由公证机构出
具的扶养证明。”
河南省实施《中华人民共和国归
侨侨眷权益保护法》办法（2010
年修正本）第三条：“ 归侨、侨
眷的身份，由其常住户口所在地
的县级人民政府负责侨务工作的
机构根据本人申请受理，省辖市
人民政府负责侨务工作的机构审
核，省人民政府侨务工作机构认
定。对符合归侨、侨眷身份条件
的，由省人民政府侨务工作机构
发给《归侨侨眷证》。”
第四条：“ 确认同华侨、归侨有
五年以上扶养关系的侨眷身份，
须有公证机构出具的公证书。华
侨、归侨去世后，其亲属仍可以
申请侨眷身份认定。”

受理
1.受理责任：公示依法应当提交的材料；一次性告知补正材料；依法受

理或不予受理（不予受理的依法告知理由）。

县政府外事侨

务办公室
5 日

30 日

不收费

上报

2.上报责任：按照河南实施《中华人民共和国归侨侨眷权益保护法》办

法对申请人提交的相关材料进行审查，认为符合要求的，五日内上报市

人民政府负责侨务工作的机构审核，省人民政府侨务工作机构认定。

县政府外事侨

务办公室
5 日

复核

3.省辖市政府侨务部门负责对县政府侨务部门报送的材料进行复核，提

出复核意见后报省政府外侨办。

省辖市人民政

府侨务工作机

构

5 日

决定
4.决定责任： 对符合归侨、侨眷身份条件，材料齐备，符合程序的，

由省人民政府侨务工作机构发给《归侨侨眷证》。

省人民政府侨

务工作机构
5 日

送达
5.送达责任：省政府外侨办国内处将《归侨侨眷证》交市政府侨务部门，

市政府侨务部门通知县政府侨务部门或申请人领取。

县政府外事侨

务办公室
5 日

6.其他法律法规规章文件规定应履行的责任。

服务电话：0398-7876805 投诉机构：卢氏县政府办 投诉电话：0398-7872315

受理地点：卢氏县城关镇龙山中路
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卢氏县人民政府办公室责任清单
职权类别：其他职权

序号 职权名称 实施依据 办理环节 责任事项 责任处室
承诺时

限

法定时

限

收费情况

及依据

2

国务院有

关部门系

统组织培

训，制发行

政执法证

件备案

《河南省行政机关执

法条例》实施办法

（2011 年修正本

2011年 1月5日河南

省人民政府令第 136

号公布）第十二条第

一、二款：“《河南

省行政执法证》由省

人民政府统一印制，

县级以上人民政府分

级核发。已按国务院

有关部门系统组织培

训，制发行政执法证

件的，应当登记造册，

分别报同级人民政府

备案。”

受理
1.受理责任：公示依法应当提交的材料；一次性告知补正材

料；依法受理或不予受理（不予受理的依法告知理由）。
法制办 5日

30 日

不收费

审查
2.审查责任：按照河南省行政机关执法条例》实施办法对执

法证件进行审查。
法制办

25日

备案
3.备案责任：进行备案（对于不予备案的，告知当事人，并

说明理由）。
法制办

送达 4.送达责任 法制办

事后监管 5.事后监管责任

6.其他法律法规规章文件规定应履行的责任。

服务电话：0398-7873960 投诉机构：卢氏县政府办 投诉电话：0398-7872315

受理地点：卢氏县城关镇龙山中路
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卢氏县人民政府办公室责任清单
职权类别：其他职权

序号 职权名称 实施依据
办理

环节
责任事项 责任处室

承诺时

限

法定时

限

收费情况

及依据

3

县人民政

府所属工

作部门制

定的规范

性文件的

备案

《河南省行政规范性文件

管理办法》（河南省人民

政府令第 169 号）

第十九条：“ 制定机关

应当自规范性文件公布之

日起 15 日内,按照下列规

定报送备案:

(一)各级人民政府的规范

性文件报上一级人民政府

备案;

(二)县级以上人民政府工

作部门的规范性文件报本

级人民政府备案;

(三)县级以上人民政府依

法设立的派出机关的规范

性文件,报设立该派出机

关的人民政府备案;

(四)省以下实行垂直管理

的部门的规范性文件,报

上一级行政主管部门备

案,同时抄报本级人民政

府。”

受理

1.受理责任：制定机关应当自规范性文件公布之日起 15日内,按照

规定报送备案；一次性告知补正材料；依法受理或不予受理（不予

受理的依法告知理由）。

法制办 5日

30日或

45日

不收费

审查
2.审查责任：按照《河南省行政规范性文件管理办法》第二十一条

对备案单位提交的相关材料进行审查。
法制办

25 日或

40 日
备案

3.备案责任：进行备案。县级以上人民政府法制机构对报送备案的

规范性文件进行审查时,发现存在违法情形的,应当向制定机关发

出《规范性文件备案审查意见书》。制定机关应当自收到《规范性

文件备案审查意见书》之日起 20 日内自行纠正并书面反馈情况;逾

期不纠正的,由负责备案审查的县级以上人民政府法制机构提出撤

销意见,报本级人民政府予以撤销,并向社会公布。

法制办

送达 4.送达责任 法制办

事后

监管

5.事后监管责任：县级以上人民政府法制机构通过调阅、抽查制定

机关的发文登记簿和有关文件等方式,对制定机关规范性文件的制

定和备案情况进行监督检查。

6.其他法律法规规章文件规定应履行的责任。

服务电话：0398-7873960 投诉机构：卢氏县政府办 投诉电话：0398-7872315

受理地点：卢氏县城关镇龙山中路
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卢氏县人民政府办公室责任清单
职权类别：其他职权

序号 职权名称 实施依据
办理

环节
责任事项 责任处室

承诺时

限

法定时

限

收费情况

及依据

4

县人民政

府所属工

作部门作

出的重大

行政处罚

的备案

《河南省行政机关执
法条例》（1993 年 12
月 21 日省第八届人民
代表大会常务委员会
第五次会议通过，2010
年 7 月 30 日河南省第
十一届人民代表大会
常务委员会第三次修
正）第三十六条：“实
行重大行政处罚、行政
强制措施决定备案制
度。各级人民政府作出
重大行政处罚、行政强
制决定，应当自作出决
定之日起十五日内，报
上一级人民政府备案。
县级以上人民政府所
属工作部门作出重大
行政处罚、行政强制措
施决定，应当自作出决
定之日起十五日内，报
同级人民政府备案。”

受理

1.受理责任：行政处罚决定机关自作出重大行政处罚决定之日

起 15日内,报送重大行政处罚备案报告、行政处罚决定书复印

件和重大行政处罚备案表等材料；一次性告知补正材料；依法

受理或不予受理（不予受理的依法告知理由）。

法制办 5日

60 日

不收费

审查
2.审查责任：按照《河南省重大行政处罚备案审查办法》对备

案材料进行审查。
法制办

55 日

备案

3.备案责任：进行备案，备案审查部门发现重大行政处罚违法

或者不当的,应当制作《重大行政处罚备案处理通知书》,要求

行政处罚决定机关自行纠正。

法制办

送达 4.送达责任 法制办

事后监管

5.事后监管责任：在规定期限内未自行纠正违法或者不当的重

大行政处罚的,由备案审查部门报同级人民政府予以撤销、纠

正。

6.其他法律法规规章文件规定应履行的责任。

服务电话：0398-7873960 投诉机构：卢氏县政府办 投诉电话：0398-7872315

受理地点：卢氏县城关镇龙山中路
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