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附件 4

卢氏县残疾人联合会行政职权运行流程图

一、行政强制类

1、对逾期不缴或者不能足额缴纳残疾人就业保障金

的用人单位，从滞纳之日起按日加收应缴金额 5‰的滞纳金流程图

行政机关依法作出行政决定后，用人单位在行政机关决定的期限内不履行义务

制作催告书，催告用人单位履行义实施滞纳金，超过十五日

听取用人单位陈述申辩，进行记录和复核

申请法院强制执行

结案（立卷归档）

当

事

人

履

行

义

务

备注：流程图所
指的“日”均为
工作日
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二、行政检查类

1、按比例安排残疾人就业年审流程图

制定计划和方案，确定审

核内容、方式和时间
成立年审领导小组

起草年审文件，通知用人单位领取年审文件

各用人单位准备好年审资料

到县残联就业服务所进行审

核

达到规定安置比例未达到规定安置比例

依法核算应缴金额

按要求进行缴纳残疾

人就业保障金

检查结束

归档

备注：流程图所
指的“日”均为
工作日
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三、行政征收类

1、残疾人就业保障金征收流程图

依据《河南省按比例安排残疾人就业办法》（河南

省人民政府令第 127 号）

县残联向用人单位发放年审工作通知

用人单位报送《河南省按比例安排残疾人就业统计报表》及相关年审材料

县残联审查用人单位报送的年审材料

县残联对未达到规定比例的用人单位发放《河南省残疾人就业

保障金缴款通知书》

县属行政、事业单位收到缴款通

知书后，60 日内到县财政办

理交金入库手续

企业用人单位收到缴款通知书

后，60 日内到县地税局办理交金

入库手续

备注：流程图所
指的“日”均为
工作日

缴入县级财政
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四、其他职权

1、残疾人证核发流程图

申请材料齐全，当场填表，并到残联指定医院进

行残疾评定，将评定表交给县残联

由申请人向户口所在地的（县）残联提出申请

县残联对申请材料进行初审不符合条件作出不予受理受

理决定

申请材料不全告知申请人

所需全部资料

县残联对残疾评定结果进行初审

备注：流程图所
指的“日”均为
工作日

县残联加盖公章，市

残联加盖钢印及公章

录入档案，并将资料上报市级残联复

审，复审通过后打印残疾证

不符合评定标准

不予办理

市残联留存一份档

案，通知县残联领证

县残联组织发证
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四、其他职权

2、开办盲人保健按摩机构职业资格认定

申请人向开业所在地的（县）残联
提出书面申请

县残联对申请材料进行初审

申请材料齐全，5个工作日内，县
残联到拟营业的盲人按摩机构进

行实地考察

考察合格，10 个工作日内

县残联审核完毕

申请材料不全告知申请

人所需的全部资料，再次

提出申请

不属于办理范围的，
作出不予受理决定

符合条件，10 个工作日内通知

申请人领取《盲人保健按摩开业合格证》

备注：流程图所
指的“日”均为
工作日

考察不合格，提出限期整

改意见或不予办理结论

不符合条件，书面说面理由需省残联批准的，在 5个

工作日内上报省残联
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四、其他职权

3、残疾人就业保障金减、免、缓的审核

用人单位持同级财政部门、地税部门核定的年度财

务结算或决算报表，在收到《残疾人就业保障金缴

款通知书》之日起１５日内，向所在地残疾人就业

服务机构提交缓、减、免保障金申请

审批通过，用人单位可以持证明材

料缓交、减缴、免缴。

审批不通过，完善相关资料继续

审批或者结束审批。

备注：流程图所
指的“日”均为
工作日

同级财务部门会同残联审批

结案（立卷归档）


