
附件1：

问题台账

单位名称： (盖章）              

	序号
	问题来源
	违法（被举报）

主体
	问题

基本情况
	发现（举报）

时间
	举报

来源
	举报人及

其联系方式
	移送接收

时间
	工作进展

情况
	是否

属实
	是否

立案
	是否处理

完成
	备注
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单位负责人：                         统计负责人：                         填表人：                         填表日期：

填表说明：

1.“问题来源”栏目。填写检查巡查类、移送类、举报类、其他类等。

2.“违法（被举报）主体”栏目。填写巡查发现或者其他机构移送问题的违法主体，举报问题中的被举报主体。

3.“问题基本情况”栏目。填写巡查发现或者其他机构移送问题基本情况。主要内容包括时间、地点、人物、起因、经过和结果等要素。

4.“发现（举报）时间”栏目。填写巡查发现的时间或者举报的时间，时间格式为2022-XX-XX  XX:XX。

5.“举报来源”栏目。填写电话、网站平台、信件、信访、其他等。只有举报类填写此列，其他类来源不填写。

6.“举报人及其联系方式”栏目。填写举报人的姓名全称，联系方式尽量填写手机号码。只有举报类填写此列，其他类来源不填写。

7.“移送接收时间”栏目。适用于移送问题类，填写水行政执法机构接收移送问题的时间，时间格式为2022-XX-XX。只有移送类填写此列，其他类来源不填写。

8.“工作进展情况”栏目。填写问题核查处理及整改等情况。该栏目需要每月及时更新。

9.“是否属实”栏目。填写核查问题的真实性，如果属实填写“是”，不属实填写“否”。如果填写“否”，需在工作进展情况（栏目8）中说明不属实的详细情况。

10.“是否立案”栏目。填写水行政执法机构立案情况，已立案的填写“是”，无需立案的填写“否”。

11.“是否处理完成”栏目。以下3种情形视为处理完成：一是已立案查处，转为由执法台账跟进；二是核实后问题不属实；三是核实问题属实，经过行政处理已完成整改，无需立案查处的。如果该栏目填写“是”，需在工作进展情况（栏目8）中详细说明处理完成的经过。该栏目需要每月及时更新。

12.“备注”栏目。填写其他需要说明的情况。












